MobuL PNA/OI

DAFTAR

PERMOHONAN

A. Pembebasan Pajak Kendaraan

1. Daftar Permohonan Pajak Kendaraan

Pilih menu Daftar Permohonan — Pembebasan Pajak Kendaraan.

Tampil daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan yang telah diajukan oleh
pengguna.

Pengguna dapat melakukan filter data permohonan berdasarkan tanggal surat dan jenis

tahapan permohonan, kemudian klik tombol Cari.

Daftar Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

o
<

NO SURAT JENIS PERMOHONAN TANGGAL SURAT KEMENLU/SETNEG BAPENDA POLDA AKSI

Selesai

Selesai

Selesai
Selesai

776655 Pembebasan Pajsk Kendarazn Baru 08-09-2021 Selesai

Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 03-09-2021 Selesai Selesai Verifikas: Selesai

Gambar 1 Daftar Permohonan Pajak Kendaraan

2. Detail Permohonan Pajak Kendaraan

a.

Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Detail. Klik
pada masing-masing tab untuk melihat detail permohonan.

Riwayat status permohonan dapat dilihat pada tab Riwayat.

Jika permohonan tersebut sudah pernah direvisi dengan permohonan baru (hasil revisi),
maka terdapat keterangan "Permohonan ini telah direvisi dengan permohonan baru
dengan nomor surat: <nomor surat hasil revisi>". Jika permohonan tersebut merupakan
hasil revisi, maka terdapat keterangan "Permohonan ini merupakan Revisi dari

permohonan asal dengan nomor surat: <nomor surat permohonan asal>"



Data Permohonan Data Pemohon

Detail Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

Tanggal Surat Permohonan File Surat

Rek

Gambar 2 Detail Permohonan Pajak Kendaraan

Data Permohonan Data Pemohon Data Kendaraan Data SKB

Detail Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

Permohonan ini merupakan Revisi dari permohonan asal dengan nomor surat: [V CPIpRNLELS

Gambar 3 Detail Permohonan Pajak Kendaraan dengan Revisi
3. Ubah Permohonan Pajak Kendaraan

a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Ubah.

Tombol ubah tampil untuk status permohonan yang baru diajukan, atau ditolak oleh

petugas verifikator pertama.

e Jika user pengaju adalah OI maka petugas verifikator pertama adalah Petugas Setneg.

e Jika user pengaju adalah PNA maka petugas verifikator pertama adalah Petugas

Samsat.

b. Ubah data permohonan pembebasan pajak kendaraan, kemudian klik tombol Simpan.



Ubah Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

Silahkan Input Permohenan sesuai dengan Surat Rekomendasi yang telah dikeluarkan oleh Instansi terkait
* wajib diis:

Data Permohonan Data Pemohon Data Kendaraan

Jenis Permohonan® File Surat Permohenan (pdf | png | jpg | jpeg) Max. Size 2MB* File Sebelumnya

Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan ~ Choose File | No file chosen

Nomor Surat Permohonan® File Lampiran Permohonan {pdf | png | ipg | jpeg) Max. Size 2MB* File Sebelumnya

02/08/2021/002 Choose File | No file chosen

‘Tanggal Surat Permohonan®

02

021

(ddimmiyyyy)

\

Gambar 4 Ubah Permohonan Pajak Kendaraan
4. Hapus Permohonan Pajak Kendaraan

a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Hapus.
Tombol hapus tampil untuk status permohonan yang baru diajukan.

b. Tampil pesan konfirmasi hapus, kemudian klik tombol OK.

Daftar Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

Tanggal Surat Permohonan Tahapan

Apakah Anda yakin akan menghapus data ini?

a

NO SURAT JENIS PER ENDA

bapenda-dev.pusilkom.com says

Search |

23/08/21/001 Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan 23-08-2021 Selesai Proses Tanda Tangan Belum Selesai 1
03/08/21/008 Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan 03-08-2021 Selesai Selesai Verifikasi Direvisi

02/08/2021/002 Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan 02-08-2021 Proses Setneg Belum Selesai Belum Selesai
28/07/21/008 Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 28-07-2021 Selesai Belum Selesai Belum Selesai

Gambar 5 Hapus Permohonan Pajak Kendaraan
5. Download File SKB

Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Download.



Daftar Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

Tanggal Surat Permohonan Tahapan

Shaw Search

NO SURAT JENIS PERMOHONAN TANGGAL SURAT KEMENLU/SETNEG BAPENDA POLDA AKSI
"""" Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 11-10-2021 Selesai Proses Bapenda Belum Selesai Detail
071021-001 Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 05-10-2021 Selesai Belum Selesai Belum Selesai Detail

00123 Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan 05-10-2021 Selesai Belum Selesai Belum Selesai Detail

112233-22921 Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 21-09-2021 Selesai Selesai Verifikasi Ditolak

lﬁlll

22/9/21-001 Pembebasan Perpanjangan Pajsk Kendaraan 21-09-2021 Selesai Belum Selesai Belum Selesai Detail

Gambar 6 Download File SKB

6. Upload File Rekomendasi Kemenlu

a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Upload.
Tombol upload rekomendasi kemenlu tampil untuk permohonan yang diajukan oleh OI
dan sudah disetujui oleh Petugas Setneg namun perlu rekomendasi kemenlu.

b. Upload file rekomendasi kemenlu, kemudian klik tombol Simpan.

Daftar Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

Tanggal Surat Permohonan Tahapan

Pt Sermus v

File Surat Rekomendasi Kemlu

df| png | 1pg | peg) Max. Size ZMB
Search |

NO SURAT JENIS PERMOHONAN BAPENDA POLDA AKsI

Pembebasan Perpanjangan Pz Proses Tanda Tangan Belum Selesai
Setet m

Pembebasan PErpanjangan P, .. wmis

02/08/2021/002 Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan 02-08-2021 Proses Setneg Belum Selesai

elu
28/07/21/008 Pembebasan Pajak Kendarazn Baru 28-07-2021 Upload Rekomendasi Kemenlu Belum Selesai Belum Selesal @

Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan 28-07-2021 Selesai Selesai Verifikasi Selesai

Gambar 7 Upload File Rekomendasi Kemenlu

7. Upload File Rekomendasi Polda
a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Upload
Revisi. Tombol upload rekomendasi polda tampil untuk permohonan dengan status
Direvisi oleh POLDA.
b. Upload file rekomendasi POLDA, kemudian klik tombol Simpan.



File Surat Rekomendasi Polda

File Surat Rekomendasi Polda (pdf | png | jpg | jpeg) Max. Size 2MB~

Choose File | Nofile chosen

Gambar 8 Upload File Rekomendasi Polda

8. Revisi SK
a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Revisi SK.
b. Halaman Revisi SK akan muncul, dengan form yang sama dengan Ubah Permohonan.

Pemohon dapat mengubah data sesuai kebutuhan revisi

071220221021 Pembebasan Perpanjangan Pajak Kendaraan 07-12-2022 Selesai Selesai Verifikasi Belum Selesai Detail | Download
08/09/2021-0014 Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 18-08-2021 Selesai Selesai Verifikasi Selesai Detail | Download

08/09/2021-0014 Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 18-08-2021 Selesai Proses Tanda Tangan Belum Selesai
08/09/2021-0015 Pembebasan Pajak Kendaraan Baru 20-08-2021 Selesai Selesai Verifikasi Belum Selesai Detai | Revisi SK | Da vnload
e——
Showing 1 to 10 of 25 entries Previous | 1| 2 3 Next

Gambar 9 Tombol Revisi SK

Revisi Permohonan Pembebasan Pajak Kendaraan

Silahkan Input Permohonan sesuai dengan Surat Rekomendasi yang telah dikeluarkan oleh Instansi terkait

* wajib diisi
Data Permohonan Data Pemehon Data Kendaraan

Jenis Permohenan® File Surat Permohonan (pdf | png | jpg | jpeg) Max. Size 2MB* File Sebelumnya
Pembebasan Pajak Kendaraan Baru v N file chosen

Nomor Surat Permehonan® File Lampiran Permehonan (pdf | png | jpg | jpeg) Max. Size 2MB* File Sebelumnya
08/09/2021-0015 No fite chosen

Tanggal Surat Permohonan® File Lampiran Rekomendasi POLDA (pdf | png | jpg | jpeg) Max. Size 2MB
20/08/2021 Nofile chozen

(ddimmiyyyy)

Gambar 10 Form Revisi SK

B. Pembebasan Pajak Hotel

1. Daftar Permohonan Pajak Hotel

a. Pilih menu Daftar Permohonan — Pembebasan Pajak Hotel.

b. Tampil daftar permohonan pembebasan pajak hotel yang telah diajukan oleh pengguna.



c. Pengguna dapat melakukan filter data permohonan berdasarkan tanggal surat dan jenis

tahapan permohonan, kemudian klik tombol Cari.

Daftar Permohonan Pembebasan Pajak Hotel

NO SURAT JENIS PERMOHONAN TANGGAL SURAT KEMENLU/SETNEG BAPENDA AKsl

hotel001 Pembebasan Permohenan Resteran dan Hotel (ID CARD) 06-10-2021 Selesai Belum Selesai

Gambar 11 Daftar Permohonan Pajak Hotel

2. Detail Permohonan Pajak Hotel

a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak hotel pilih tombol Detail. Klik pada
masing-masing tab untuk melihat detail permohonan.

b. Riwayat status permohonan dapat dilihat pada tab Riwayat.

c. Jika permohonan tersebut sudah pernah direvisi dengan permohonan baru (hasil revisi),
maka terdapat keterangan "Permohonan ini telah direvisi dengan permohonan baru
dengan nomor surat: <nomor surat hasil revisi>". Jika permohonan tersebut merupakan
hasil revisi, maka terdapat keterangan "Permohonan ini merupakan Revisi dari

permohonan asal dengan nomor surat: <nomor surat permohonan_asal>"

|

Riwayat Permohonan Pembebasan Pajak Hotel

TANGGAL PERAN STATUS PENGGUNA CATATAN

Gambar 12 Detail Permohonan Pajak Hotel



Data Permohonan Data Pemohon Data SKB Riwayat

Detail Permohonan Pembebasan Pajak Hotel

LLLLL

ACARA AWS INDONESIA

File Invoice / Faktur / Bill {pdf | png | jpg |ipeg) MPR

Gambar 13 Detail Permohonan Pajak Hotel dengan Revisi
3. Ubah Permohonan Pajak Hotel

a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak hotel pilih tombol Ubah. Tombol
ubah tampil untuk status permohonan yang baru diajukan, atau ditolak oleh petugas
verifikator pertama.

e Jika user pengaju adalah OI maka petugas verifikator pertama adalah Petugas Setneg.
e Jika user pengaju adalah PNA maka petugas verifikator pertama adalah Petugas
Suban.

b. Ubah data permohonan pembebasan pajak hotel, kemudian klik tombol Simpan.

Ubah Permohonan Pembebasan Pajak Hotel

Silahkan Input Permohonan sesuai dengan Surat Rekomendasi yang telah dikeluarkan oleh Instansi terkait

& Unduh SK Hotel - Restoran Yang Melayani Pembebasan Pajak

dif | png |ipg | jpeg) Max. Size 2MB* File Sebelumnya

Tempat Acara® File |

Gambar 14 Ubah Permohonan Pajak Hotel



4. Hapus Permohonan Pajak Hotel
a. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak hotel pilih tombol Hapus. Tombol
hapus tampil untuk status permohonan yang baru diajukan.

b. Tampil pesan konfirmasi hapus, kemudian klik tombol OK.

Daftar Permohonan Pembebasan Pajak Hotel

Tanggal Surat Permohonan Tahapan

P Semia v

Show entries Search |

NO SURAT JENIS PERMOHONAN TANGGAL SURAT KEMENLU/SETNEG BAPENDA AKSI
hotel001 Pembebasan Permohonan Restoran dan Hatel. (ID CARD) 06-10-2021 Selesai Belum Selesai
000456 Pembebasan Permo’ - . . B 7 sesTanda Tangan
bl . )
2021/09/06/0002 pembenezanpeme | Dapenda-dev.pusilkom.com says m Selesai
R Apakah Anda yakin akan menghapus data ini? ) =
2021/09/06/0001 Pembebasan Permol im Selesai Detail

09/09/2021-0004 Pembebasan Permol - :sai Verifikasi

09/09/2021-0003 Pembebasan Permol
a¢

002008007006 Pembebasan Permohanan Restoran dan Hatel (ID CARD) 01-09-2021 Selesai Selesal V8
009008007007 Pembebasan Permohonan Restoran dan Hotel (ID CARD) 01-09-2021 Ditolak Belum Selesai il @

12345¢

Pembebasan Permohonan Restoran dan Hotel (ID CARD) 01-09-2021 Ditolak Belum Selesai Detail Hapus

Gambar 15 Hapus Permohonan Pajak Hotel

5. Download File SKB

Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak hotel pilih tombol Download.

Daftar Permohonan Pembebasan Pajak Hotel

Tanggal Surat Permohonan Tahapan

Pilih Semua ~ Cari

Show entries Search |

NO SURAT JENIS PERMOHONAN TANGGAL SURAT KEMENLU/SETNEG BAPENDA AKsI
hotel001 Pembebasan Permohonan Restoran dan Hotel (ID CARD) 06-10-2021 Selesai Belum Selesai m

000456 Pembebasan Permohonan Restoran dan Hotel (ID CARD) 05-10-2021 Selesai Proses Tanda Tangan m:
2021/09/06/0002 Pembebasan Permohonan Acara Kenegaraan 06-09-2021 Selesai Belum Selesai

2021/09/06/0001 Pembebasan Permohonan Acara Kenegaraan 06-00-2021 Selesai Belum Selesai m

Gambar 16 Download File SKB

8. Revisi SK

c. Pada halaman daftar permohonan pembebasan pajak kendaraan pilih tombol Revisi SK.



Halaman Revisi SK akan muncul, dengan form yang sama dengan Ubah Permohonan.

Pemohon dapat mengubah data sesuai kebutuhan revisi

09/09/2021-0005 Pembebasan Permohonan Acara Kenegaraan 31-08-2021 Selesai Proses Tanda Tangan

09/09/2021-0006 Pembebasan Permohanan Restoran dan Hatel {ID CARD) 03-09-2021 Selesai Selesai Verifikasi

Selesai Verifikasi Do vnload

09122022-1529 Pembebasan Permohanan Acara Kenegaraan 07-12-2022

Gambar 17 Tombol Revisi SK

Re

Silahkan Input Permohonan sesuai dengan Surat Rekomendasi yang telah dikeluarkan oleh Instansi terkait

Permohonan Pembebasan Pajak Hotel

waiib iis

nduh SK Hotel - Restoran Yang Melayani Pembebasan Pajak

Data Permohonan Data Pemohon

Sebelumnya

Jenis Permohonan® File Surat Rekomendasi Kemlu (pdf | pna | ipg | jpeg) Max. Size 2MB*

Pembebasan Permohonan Acara Kenegaraan v Mo file chosen
Nomor Surat Parmohonan® File Lampiran Permohonan (pdf | png | jpa | jpeg) Max. Size 2MB File Sebelumnya

09122022-1529 No file chosen
Tanggal Surat Permahonan® MPR®

0711212022 Rp. 2000.000
(ddimmy
Acara® Tanggal Acara®

ACARA AWS INDONESLA 07/1212022

(dammiyyyy)
Kota Acara® Nilai Transaksi Pajak*
~ Rp. 10.000.000

Jakarta Pusat

Tempat Acara™ File Invoice / Faktur / Bill (pdf 1 png | jpg | jpeg) Max. Size 2MB* File Sebelumnya

Grand Hyatt No fite chosen

Gambar 18 Form Revisi SK



