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A.Login Aplikasi Coretax

1. Akses Aplikasi Coretax pada Web Browser, menggunakan URL yang telah
diberikan. Pada saat penulisan Manual Pengguna ini, Aplikasi versi Development
dapat diakses di URL http://10.15.90.117/login

2. Tampil Halaman Pengguna Login Aplikasi Coretax, masukkan Username/email
dan Password akun Coretax UP3D (sesuai wilayan Objek Pajak) dengan tipe
sebagai berikut :

a. Akun UP3D Pendataan = Akses untuk proses pendataan Pelayanan,
Penetapan, dan Penagihan

b. Akun UP3D KA Unit = Akses untuk proses TTE

Kemudian klik tombol Login

Gambar 1. Halaman Login Aplikasi Coretax




3. Apabila Username/email dan Password sesuai, akan tampil Halaman Dashboard
Aplikasi Coretax.
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Gambar 2. Halaman Dashboard Aplikasi Coretax




B. Modul Data dan Informasi

Menu Data dan Informasi merupakan kumpulan Data dan Informasi Pajak yang ada di
Aplikasi Coretax, Menu ini berfungsi untuk menampilkan data dan informasi dari proses —
proses yang tersedia di Aplikasi Coretax. Tipe Data dan Informasi yang ditampilkan sebagai
berikut :

Penerimaan

Profile

Objek

Ketetapan

DPM PAT

Pendataan Identitas PAT
Permohonan PTSP

Log TTE

SR Mo Ao o

Untuk mengakses Menu Data dan Informasi pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu
Data dan Informasi, Pilih tipe Data dan Informasi yang akan ditampilkan

Dashboard

546579 573.271 3.517.625 775

kegistan pelayanan, pemerksaan, pembatatan, penagihian, dan pendataan terkait pajak daerah. Kami berupaya untuk menyediakan informas! yang akurat dan terkini mengenai ps X

Gambar 3. Halaman Dashboard Aplikasi Coretax

B.1. Data dan Informasi : Penerimaan

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi

2. Pilih Penerimaan

3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Pembayaran Objek Pajak, Data dan
Informasi dibagi menjadi 4 kategori dengan detail sebagai berikut :

Pembayaran per Subjek : Berdasarkan Subjek Pajak

Pembayaran per Objek : Berdasarkan Objek Pajak

Rekap Penerimaan Perjenis : Berdasarkan Jenis Pembayaran

Rekap Penerimaan Berdasarkan Waktu : Berdasarakan Periode
Pembayaran

S



Penerimaan

Per Page: | &

Mama Pajak &

1 BEA PEROLEHAN HAK ATAS
TANAH DAN BANGUNAM

2 BEAPEROLEHAN HAK ATAS
TANAH DAN BANGUNAN

3 BEA PEROLEHAN HAK ATAS
TANAH DAN BANGUNAN

4 BEA PEROLEHAN HAK ATAS

TANAH DAN BANGUNAN

BEA PEROLEHAN HAK ATAS

TANAH DAN BANGUNAMN

Pembayaran Per Objek

Kode Pengesahan § NPWPD S Mama %

2455104221192466 _ —

547147
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2444101611427963

4243101144211162
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547148
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Gambar 4. Pembayaran per

Subjek

Penerimaan

Pembayaran Per Subjek

Pembayaran Per O

Rekap Penerimaan Perjenis

Hame |/ Penerimaam

Rekap Penerimaan Berdasarkan Waktu

Per Page B W Search
Tanggal Jumlah Yang
Mo Mama Pajak & Kode Pengesahan & NOPD % Nama % Alamat 3 Pembayaran & Dibayar % Aksi
1 BEA PEROLEHAN HAK ATAS 2455104221192466 — _ JL ABDUL MUIIS NO 66 11-04-2022 _ @
TANAH DAN BANGUNAN
2 BEA PEROLEHAN HAK ATAS 4452120144126564 — — Jakarta Timur IL ABOUL 11-04-2022 — @
TANAH DAN BANGUNMAN MUIS NO, 66
3 BEA PEROLEHAN HAK ATAS 2444101611427963 _ _ )L ABDUL MUIS NO. 68 11-04-2022 — @
TAMAH DAN BANGUNAN
4 BEA PEROLEHAN HAK ATAS JL ABDUL MUIS NO. 66 11-04-2022 _ @
TANAH DAN BANGUNAN
5 BEA PEROLEHAN HAK ATAS JLABDUL MUIS NO. 66 08-04-2022 — @
TAMAH DAN BANGUNMAN
: . 3 | 5 )45 |&|® &8 i 847147 547148 Showing 1 to'5 out of 2735738 results
Gambar 5. Pembayaran per Objek
Pembayaran Per Subjek Pombayaran Per Objek Rekap Penerimaan Berdasarkan Waktu
Jenis pagak PAJAK AIR TANAH ~
lenis Pembayaran — Pty - ~
lenis Sub Pembayaran — Bilih — -
Unit Filik -
Carl Masuklan Kode Pengesahan
Pur Page: S
Mo Mama Pajak £ Jenis Sub Pembayaran $ Unit$ Kode Pengesahan % Tanggal Pembayaran % Jumlah Yang Dibayar & Aksi
1 PAJAK-AIR TANAH 6035213322022104 03-02-2 19833 @
2 PAJIAK AIR TANAH 3213820000222100 03.D2 244394 @
3 PAIAK AR TANAH 0077208832522100 03-02-2 347075 @
§ PAIAK AIR TANAH 2024231200862104 03-02-2 14584755 @
5 PAJAK AIR TANAH 2622203388002100 03-02-2022 163330 @

Wz 5067 ¢

714 | 716 »

Showing 1 to 5 out of 3575 results

Gambar 6. Rekap Penerimaan per Jenis




Pembayaran Per Subjek Paembayaran Per Objek Rekap Penerimaan Perjenis Rekap Penerimaan Berdasarkan Waktu
Penode 01-04-2022 SD 11-04-2022
Can Masukkan Kode Peng
Per Page 5w
Mo MNama Pajak & Kode Pengesahan 3 Tanggal Pembayaran 5 Jumiah Yang Dibayar % Aksi
1 BEA PEROLEHAN HAK ATAS 1000031428287139 08-04-2022 o @
TANAH DAN BANGUNAN
2 BEA PEROLEHAN HAK ATAS 1245460602084637 08-04-2022 o @
TANAH DAN BANGUNAN
3 BEA PEROLEHAN HAK ATAS 1806829 08-04-2022 o @
TANAH DAN BANGUMAN
4 BEA PEROLEHAN HAK ATAS 5204825024106027 08-04-2022 o @
TANAH DAN BANGUNAN
5 BEA PERDLEHAN HAK ATAS 0012083174308132 08-04-2022 o @
TANAH DAN BANGUNAN
3 ZlEld s ]&El7]a Showing 1 to 5 out of 37 resits

Gambar 7. Rekap Penerimaan Berdasarkan Waktu

B.2. Data dan Informasi : Profile

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi
2. Pilih Profile
3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Subjek Pajak yang terdaftar

Data Profile
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Gambar 8. Data dan Informasi : Profile




B.3. Data dan Informasi : Objek

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi
2. Pilih Objek
3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Objek Pajak yang terdaftar

Data Objek

I pajak PAJAK AIR TANAH W

Par Page 10w~
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Gambar 9. Data dan Informasi : Objek

4. Pada Kolom Aksi, klik Icon Mata untuk melihat Detail Data dan informasi Pajak

PAJAK AIR TANAH

Whesw Dietail Ofrjek
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Gambar 10. Data dan Informasi : Detail Objek




B.4. Data dan Informasi : Ketetapan

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi

2. Pilih Ketetapan

3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Permohonan Ketetapan

Ketetapan
B Data Ketetapan
Jenis pajak PAJAK AIR TANAH
Pencafian 003604022204000019

PerPage: 25 w

No  No. Ketetapan = Tol. Ketetapan»  Tgl Jatuh Tempo = Nama Subjek =

NPWPD +

Nama OP

Action

I o

Gambar 11. Data dan Informasi : Ketetapan

4. Pada Kolom Aksi, klik Icon Mata untuk melihat Detail Data dan informasi Ketetapan

PAJAK AIR TANAH

No SKPD ;: 003604022204000019

Vinw Dhotail Ketetapan

Bayar Pokok
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Gambar 12. Data dan Informasi

: Detail Ketetapan
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B.5. Data dan Informasi : DPM PAT

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi
2. Pilih DPM PAT
3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Data Pencatatan Meter Objek PAT

Data Pencatatan Meter

Mo, Vak © Mo.Reg s Bulan® Tahune Moter Awal 2 Mator Akhir 2 Pamanfaatan 3
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Gambar 13. Data dan Informasi : DPM PAT

B.6. Data dan Informasi : Pendataan Identitas PAT

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi
2. Pilih Pendataan Identitas PAT
3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Objek dan Subjek PAT

Pendataan ldentitas Pat Home. | Panditasn identias Pat

L + Tambah Data

EB Data Pendataan Identitas Pat

No NPWPD % No VaK ¢ No Reg = Nama WP % Nopd = Edit
I i o0ax I >

Gambar 14. Data dan Informasi : Pendataan Identitas PAT
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4., Pada Halaman Pendataan Identitas PAT, klik tombol Tambah Data untuk menambahkan

Data Identias PAT

Pendataan Identitas Pat

Input Identitas Pat

DATA PAT
Ho:Vah VAK_20

NP« 021020511325

Pateik Makanan{ Minuman (58]

Ca5716194435

4G 1, RTJRW, (VD KEL: PONDOK PINANG, KEC
ATA SELATAN . 12310

REG_20
2000
ey

Gambar 15. Data dan Informasi : Tambah Data Identitas PAT

5. Pada Kolom Edit, klik tombol Edit untuk melakukan perubahan Data Identitas PAT

Pendataan ldentitas Pat
Edit Identitas Pat

DATA PAT

Mo Vil * SaTO1

Petemakan {3C]

Test Daftar PAT

D oranG PRIBADE  DBADAN

Alarriat * JLLEWA AT 12 R¢

00002

123123

Gambar 16. Data dan Informasi : Edit Data Identitas PAT
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B.7. Data dan Informasi : Permohonan PTSP

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi
2. Pilih Permohonan PTSP
3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Permohonan PTSP

Informasi Permohonan PTSP

Izin Air Tanah

Gambar 17. Data dan Informasi : Permohonan PTSP




B.8. Data dan Informasi : Log TTE

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi
2. Pilih Log TTE
3. Akan Menampilkan Data dan Informasi Proses TTE yang telah dilakukan

B8 Data LOG TTE

Status Nome 5 Nama Dokumen 3

o
g
o
E
&

Gambar 18. Data dan Informasi : Log TTE

B.9. Data dan Informasi : Kirim SKPD PAT

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi

2. Pilih Kirim SKPD PAT

3. Akan Menampilkan Halaman Kirim SKPD PAT, cari Data Penetapan dan akan
menampilkan Data Penetapan. Pilih Data Penetapan dan tekan tombol Kirim Email

Kirim SKPD Elektronik

Diata Penstapan

NO.SKPD & NOPD # No. Vak & No. Reg & Masa Paak & Tahun »

Gambar 19. Data dan Informasi : Kirim SKPD PAT
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B.10. Data dan Informasi : Log Email

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi
2. Pilih Log Email
3. Akan Menampilkan Data dan Informasi terkait Aktifitas Pesan Email

# NP Potugas § Hama Petugas # EMAILS TANGGAL REKAM =

i |
3
b

W

Gambar 20. Data dan Informasi : Log Email

B.11. Data dan Informasi : BPN

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi

2. Pilih BPN

3. Akan Menampilkan Halaman Pencarian Data BPN, masukkan NOP & NTPD dan
kemudian tekan tombol Cek

Cek Data Pembayaran

Gambar 21. Data dan Informasi : BPN
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B.12. Data dan Informasi : Running Text

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi

2. Pilih Running Text

3. Akan Menampilkan Halaman Running Text Control Panel. pada bagian
Tambah masukkan Data Running Text yang akan di submit dan tekan tombol

Submit
Running Text Control Panel
ftar Running
Bera Action &
@] n)
&a
@ ]s]
i
(@] v

Gambar 22. Data dan Informasi : Running Text

B.13. Data dan Informasi : Laporan SP2D

1. Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Data dan Informasi

2. Pilih Laporan SP2D

3. Akan Menampilkan Halaman Laporan SP2D. Pilih kategori Daftar laporan yang
dilakukan pengecekan, masukkan informasi data dan tekan tombol Lihat Laporan

Laporan SP2D

Gambar 23. Data dan Informasi : Laporan SP2D
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C.Modul Pelayanan Pajak Air Tanah (PAT)
C.1. Pendaftaran Objek Pajak

1.

Prlnyanan

& Pamaricaan

8 Pambatalen

W Pormtapan

B Penaghan

Pada Bar Navigasi (Sisi Kiri), klik Menu Pelayanan

Akan menampilkan Halaman Dashboard Menu Pelayanan, klik tombol Tambah
Data (Sisi Kanan Atas)

Pelayanan

8 Data Pelayanan

e Petayanan & Tanggat Felayanan « Jonis. Pajak & Jaris Subs Pebiryanan $

: -0
s
—
;
:
Mama Pemohon NOPD © Tahapan & Status &

Gambar 24. Halaman Dashboard Menu Pelayanan

Akan menampilkan Halaman Daftar Tanda Terima, kemudian pada Form
Pelayanan Baru, masukkan data Pelayanan Baru dengan detail sebagai berikut :

Keterangan
Catatan

O N N

Tanggal Pelayanan
Jenis Pajak =
Jenis Pelayanan = Pilih Pendaftaran Objek Baru
Jenis Sub Pelayanan = Pilih Pendaftaran Objek Baru
Jenis Permohonan
No. Surat Permohonan

Pilih Pajak Air Tanah

Pelayanan Baru

& 20032022

PAJAK AR TANAH

FENDAFTARAN OBIEK BARU

PENDAFTARAN OBJEK BARL

INODIVIDU

-

B 29032022

32164537124312

Pendaftaran Obyek Pajak FAT @

Gambar 25. Form Pelayanan Baru
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4. Kemudian pada Form Individu — Subjek Pajak, masukkan data dengan detail
sebagai berikut :

Pilih Jenis Subjek Pajak = Orang Pribadi / Badan

Masukkan data NPWP

Klik tombol Check

Jika data NPWP telah terdaftar, akan menampilkan data Subjek Pajak
Masukkan Alamat Email Subjek Pajak

ope o

METRO PONDOK INDAH NO. 1, RFRW!: 0/0 KEL. PONDOK PINANG, KEC: KEBAYORAN LAMA. ADM. JAKARTA SELATAN , 12310

Gambar 26. Form Individu — Subjek Pajak

5. Kemudian pada Form Individu — Objek Pajak, masukkan data dengan detail sebagai

berikut :
a. Masukkan Nama Objek Pajak
b. Masukkan Kawasan Objek Pajak
c. Masukkan Alamat Objek Pajak
d. Akan menampilkan NOPD
e. Unggah Berkas / Dokumen (ext. PNG, JPEG, & PDF) :

e Surat Permohonan
e Fotocopy KTP
e Surat Izin (SIPA/SIB/Dewatering)

f. Klik tombol Simpan
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Purl Kembangar

lalan Puri Kembangan

Blok/MNo * A 002 Rv 1
Kota ADM. JAKARTA BARAT v
KEMBANGAN ~
K I KEMBAMGAN UTARA .

04-74-011-007-22-03-0009

Catatan ! Maksimal ukuran file yang dapat diunggah (upload) sebesar 3 MB untuk masing-masing file

—

Choese File | Image O

| Choose File: | mage Dummy:pn

| Choose Fite | Image Dummy.pr

Gambar 27. Form Individu — Objek Pajak

6. Akan menampilkan Notifikasi Data Berhasil Tersimpan, klik Nomor Pelayanan

Data Barhasil Disimpan. Silahkan Klik Nomar Pelayanan 0036040122030003 Untuk Proses Labih Lanjut.

Gambar 28. Notifikasi Data Berhasil Tersimpan

7. Akan menampilkan table Data Pelayanan, klik No Pelayanan untuk menampilkan
Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru. Klik tombol Reset Filter untuk

menghapus filter pencarian.

BB Data Pelayanan

PAJAK AR TANAH w
PENDAFTARAN OBIEE BARU -
5 Sub Pelayanan PENDAFTARAN CBIEK BARU ~

29-03-2022 29-03-2022

0036040122030003

Reset Filter

Janis Sub Pelayanan £ Mama Pemohon 5

Mo Pelayanan Tanggal Pelayanan « Janis Pajak *

NOPD =

Tahapan =

Status =

Gambar 29. Table Data Pelayanan

8. Akan menampilkan Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru, klik tombol View
untuk melihat Hasil Daftar tanda terima dan tombol Cetak untuk download

Dokumen Tanda Terima Permohonan Pelayanan.
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9. Pada Alur Proses Disposisi, klik tombol Buat Baru untuk melanjutkan ke proses
selanjutnya

A Status Pelayanan 0036040122030003 X
| PENDAFTARAN OBJEK BARU

)\ Daftar tanda terima

Mulai: 29 March 2022 09:50:44 Selesai: 29 March 2022 09:50:44
- 198803172011012011 Isra Puji Lestari, A.Md

2 Disposisi

Mulai: 29 March 2022 09:50:44 Selesai:

+ Buat Baru R

° Input SPOPD PAT

Gambar 30. Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru

10. Akan menampilkan Halaman Disposisi, kemudian pada Form Lembar Disposisi,
masukkan data Lembar Disposisi dengan detail sebagai berikut :

a. Akan menampilkan Detail Pelayanan
Masukkan Nomor Register
c. Pilih Pembuatan Penilitian Lapangan :

e Ya= Akan dilakukan Penelitian Lapangan, Isi Form LHP

e Tidak = Tidak akan dilakukan penelitian Lapangan, tidak mengisi
Form LHP

Masukkan Catatan / Instruksi
Pilih Tanggal Disposisi
f. Klik tombol Simpan

o o
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Lembar Disposisi

Detil Pelayanan

Arahan / Disposisi

42318675

kan | instruks: Melakukan Pengeched Objek Pajak PAT

anggal W 29032022

(oo

Gambar 31. Form Lembar Disposisi

11. Akan menampilkan Notifikasi Data Berhasil Tersimpan, klik Nomor Pelayanan

Data Berhasil Disimpan. Silahkan Kiik Momor Pelayanan 0035040122030003 Untuk Proses Leblh Lanjut.

Gambar 32. Notifikasi Data Berhasil Tersimpan

12. Akan menampilkan table Data Pelayanan, klik No Pelayanan untuk menampilkan
Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru. Klik tombol Reset Filter untuk
menghapus filter pencarian.

BB Data Pelayanan

PAIAK AIR TANAH -
PENDAFTARAN OBIEK BARL ~
PENDAFTARAN OBIEK BARU =

25:03-2022 i 23-03-2022

0036040122030003

Mo Pelayanan = Tanggal Pelayanan =  Jenis Pajak 3 lenis Sub Pelayanan = Nama Pemohan NOPD % Tahapan = Status ¥

Gambar 33. Table Data Pelayanan

13. Akan menampilkan Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru, klik tombol View
untuk melihat Lembat Disposisi dan tombol Cetak untuk download Dokumen
Lembar Disposisi.
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14. Pada Alur Proses LHP Pendataan, klik tombol Buat Baru untuk melanjutkan ke
proses selanjutnya.

A Status Pelayanan 0036040122030003 X

PENDAFTARAN OBJEK BARU

Daftar tanda terima

lai: 29 March 2022 09:50:44 Selesai: 29 March 2022 05:50:44

& 198803172011012011 Isra Puji Lestari, A.Md

Coven 5o

Disposisi

Mulak: 29 March 2022 02:50:44 Selesal: 29 March 2022 10:04:55

- 198803172011012011 Isra Puji Lestari, A.Md

=3

LHP Pendataan

"4) Input SPOPD PAT
R

Gambar 34. Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru

15. Akan menampilkan Halaman LHP Pendataan, kemudian pada Form LHP,
masukkan data LHP dengan detail sebagai berikut :

RS E@ e s o

Masukkan Jenis LHP

Masukkan Nomor LHP

Masukkan Tanggal LHP

Masukkan informasi Pendata 1 dan Pendata 2(sesuai Wilayah Objek Pajak)
Masukkan Keterangan

Masukkan Hasil Penelitian

Masukkan Permasalahan

Masukkan Kesimpulan

Masukkan Saran

Masukkan Catatan

Masukkan Titik Koordinat

Unggah Berkas / Dokumen (ext. PNG, JPEG, & PDF) :

e Foto Objek LHP 1
e Foto Objek LHP 2
e Foto Objek LHP 3
e Foto Objek LHP 4
e Foto Objek LHP 5
e Dokumen Scan LHP

m. Klik tombol Simpan
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Gambar 35. Form LHP
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16. Akan menampilkan Notifikasi Data Berhasil Tersimpan, klik Nomor Pelayanan

| Diata Berhasil Disimpan. Silahkan Klik Nomor Pelayanan 0036040122030003 Untuk Proses Leblh Lanjut.

Gambar 36. Notifikasi Data Berhasil Tersimpan

17. Akan menampilkan table Data Pelayanan, klik No Pelayanan untuk menampilkan
Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru. Klik tombol Reset Filter untuk

menghapus filter pencarian.

BB Data Pelayanan

29-03-2022

003040 03
Reset Filter

No Pelayanan & Tanggal Pelayanan =  Jonis Pajak $ Jenis Sub Polayanan &

Mama Pemohon £ NOPD £ Tahapan 3 Status $

Gambar 37. Table Data Pelayanan

18. Akan menampilkan Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru, klik tombol View
untuk melihat Hasil LHP Pendataan.

19. Pada Alur Proses Input SPOPD PAT, klik tombol Buat Baru untuk melanjutkan ke
proses selanjutnya.
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A Status Pelayanan 0036040122030003
| PENDAFTARAN OBJEK BARU

Daftar tanda terima

Mulai; 29 March 2022 09:50:44 Selesai: 29 March 2022 09:50:44
= 198803172011012011 Isra Puji Lestari, A.Md

Lo ver [ B

Disposisi

Mulai: 29 March 2022 09:50:44 Selesai: 29 March 2022 10:04:55
o 198803172011012011 Isra Puji Lestari, A.Md

o

LHP Pendataan

Mulai: 29 March 2022 10:04:55 Selesai: 29 March 2022 10:25:59

« 198107262010011019 Nara Abisambudo, ST.

Input SPOPD PAT

Mulai: 29 March 2022 10:25:59 Selesai

oo, SRR

Gambar 38. Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru

20. Akan menampilkan Halaman Input SPOPD PAT, kemudian pada Form Input

SPOPD PAT, masukkan data SPOPD PAT dengan detail sebagai berikut :

a
b
C
d
€
f.
g.
h
1.
j.
k
L.
m.

Masukkan Tanggal Mutasi
Masukkan TMT Operasi
Masukkan No. Pengukuhan
Masukkan Tanggal Pengukuhan
Masukkan No, SIPA

Masukkan Tanggal SIPA
Masukkan Dikeluarkan Oleh
Masukkan No. Surat Pengantar
Masukkan Tanggal Surat Pengantar
Masukkan No. Vak

Masukkan No. Reg

Masukkan NOP PBB

Pilih Jenis Sumur :

e Sumur Pantek
e Sumur Bor
e Sumur Dewaterin
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Masukkan No. Meter
Masukkan Kedalaman Sumur
Pilih Jenis Golongan Usaha
Pilih Jenis Kegiatan Usaha (PERGUB No. 86 Tahun 2012)
Pilih Kelompok Usaha Usaha (PERGUB No. 94 Tahun 2021)
Pilih Kelompok Pengusaha (PERGUB No. 94 Tahun 2021)
Pilih Jangkauan PAM
Pilih Kualitas Air
Masukkan Kuota Debit

. Klik tombol Simpan

g < F T30 T OB

Input SPOPD PAT

Input SPOPD PAT

| 3
m

| 3

[ asr [

Gambar 39. Form SPOPD PAT

21. Kemudian Logout sebagai Akun UP3D Pendataan dan Login Kembali sebagai
Akun UP3D KA Unit
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22. Kemudian pada Halaman Dashboard Menu Pelayanan, cari Data Pelayanan pada
table Data Pelayanan, klik No Pelayanan untuk menampilkan Modal Alur Proses
Pendaftaran Objek Baru. Klik tombol Reset Filter untuk menghapus filter

pencarian.

EB Data Pelayanan

ik PALAK AIR TANAH »
enis Pelayanan PENDAFTARAN OBJEK BARU ~
Pelayana PENDAFTARAN OBIEK BARLU ~
29-03-2022 29-03-2022
0036040122030003
25 w
Mo Pelayanan = Tanggal Pelayanan -  lenis Pajak = lenis Sub Pelayanan ¥ MNama Pemohon =
I

NOPD =

Tahapan =

SF

ORED

Status =

Gambar 40. Table Data Pelayanan

23. Akan menampilkan Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru, klik tombol View
untuk melihat Hasil SPOPD PAT dan tombol Edit untuk melakukan perubahan data

SPOPD PAT.

24. pada Alur Proses Input SPOPD PAT, klik tombol TTE untuk melanjutkan ke proses

selanjutnya.

A\ Status Pelayanan 0036040122030003

PENDAFTARAN OBJEK BARU

8 Daftar tanda terima

Mulai: 29 March 2022 09:50:44 Selesai: 29 March 2022 09:50:44
o 198803172011012011 Isra Puji Lestari, A.Md

v Disposisi

Mulai: 29 March 2022 09:50:44 Selesai: 29 March 2022 10:04:55

& 198803172011012011 Isra Puji Lestari, A.Md

8 e

3 LHP Pendataan

Mulai: 29 March 2022 10:04:55 Selesai: 29 March 2022 10:25:59

& 198107262010011019 Nara Abisambudo, ST.

e Input SPOPD PAT

Mulai: 29 March 2022 10:25:59 Selessi

[ov [+ DR

Gambar 41. Modal Alur Proses Pendaftaran Objek Baru
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25. Akan menampilkan Halaman TTE, kemudian pada Form Tanda Tangan
Elektronik, masukkan Username/NIK & Password dengan detail sebagai berikut :

a. Cek Dokumen SK Penerbitan PAT

b. Apabila Data telah sesuai, Masukkan Username/NIK
c. Masukkan Password

d. Klik Tombil Submit

Catatan :

e Proses TTE diproses oleh UP3D KA Unit dan atau Pejabat Negara
Eselon 3

o Username/NIK & Password akan diupdate pada periode tertentu dan
akan diinformasikan oleh Balai Sertifikat Elektronik (BSre), Badan
Sandi dan Siber Negara (BSSN) Republik Indonesia

Tanda Tangan Elekronik

Input SPOPD PAT

T T PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA
BADAN PENDAPATAN DAERAH
UNIT PELAYANAN PEMUNGUTAN PAJAK DAERAH WILAYAH
KEMBANGAN
JL. RAYA KEMBANGAN NO.2

KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENDAPATAN DAERAH
PROVINSI KHUSUS DAERAH IBUKOTA JAKARTA

NOMOR 9232451243 TAHUN 2022,
TENTANG
PENERBITAN NOMOR OBJEK PAJAK DAERAH ATAS NAMA
WAIE PAJAK PT. PONDOR INDAH PADANG GOLF, TBK, UNTUK OBJEK PAJAK YANG TERLETAR DI PURI
HEMBANGAN JALAN PURI KEMBANGAN BLOK/MNG A RT 002 RW 001 KELURAHAN KEMBANGAN UTARA
KECAMATAN KEMBANGAN KOTA KEMBANGAN
DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA BADAN PENDAPATAN DAERAH PROVINSI DAERAH KHUISLS IBUKOTA JAKARTA,

Mengingat & batwa dalam rangks melaksanakan hak dan kewajiban perpajakan daerah, peru dibarikan Momor
]
=3 |
Gambar 42. Proses TTE

26. Setelah Proses TTE berhasil, Cetak Dokumen SK Penerbitan PAT.
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OKMO ART

e PEMERINTAH PROVINSI DAERAH KHUSUS IBUKOTA JAKARTA Aamat :mmoﬂ!r
! BADAN PENDAPATAN DAERAH il
UNIT PELAYANAN PEMUNGUTAN PAJAK DAERAH WILAYAH - ; . TR
KEMBANGAN
Kecamatan | HEMBANGAN
JL. RAYA KEMBANGAN NO.2 W CADAL ANGCAREA AT
KEDUA T Wepuiusan Kepaa Bacan Inl mual DETEKy £393 tanggal cRetapRan.
IAKARTA
NOMOR 9232451243 TAMUN 2022,
TENTANG
PENERBITAN NOMOR OBJEK PAJAK DAERAH ATAS NAMA
WANS PAJAK T, PONDOK INDAM PADANG GOLE, TBK. UNTUN OBJEK PAJAK YANG TERLETAX 1 PURI
KEMBANGAN JALAN PURI KEMBANGAN BLOWMG & RT 002 AW 0071 KELURAHAN HEMBANGAN UTARA
CIENGAN RAHUAT TUMAN YANG MAHA ESA
KESALA BADAN IBUKOTA JAKASTA,
Mengngat | 2 03°Wa CaBM NGRS MelKEENIAN Nak 230 ewiSan DEDAlEGN daeran, penu cRveman Nomor
Ok PaEN DISTEN SIS OO[EN AJIE yING SHMIN, SRUZEM CIAVILE SERARCAMCEN Sieh WD PRk
B.uﬂu: w SeS3GAITANI QImaksed dalam Mot 3, perly menslapean Temousan -
Batan Pencipatin DIen tennng PenerDilan Komor Oojx Paa Daeran AaE 1. Inspeter Provingl DX Jasara,
mmﬁuaﬂw PADANG GOLF, TBI. untuk Oojex. Paiak yang tenetak ai '3 7 x Oxl Janara.
SALAN PUI BLOKMND A AT 002 AW 001 KELURAHAN 3 Kepala Bacan Pencapatan Daeran
UTARA KOTA
Merimaang |uwmawmmwmmmm

AT BeSagal IAta Negara Mesatan Resutds naonesa
2 Ungangrndang Nomos 28 Tanun 2008 lentang Pajax Dasrah oan Resmus Daeran;

3. Ungang-Ungang Nomar 12 Tahun 2011

"y

4 Ungang-Undang Nomor 23 Tatun 214 lentang Pemennianan Dasran mm‘u'nmu

K300 LD SN CEngan

Momor § @aun 2018,

umaang-Unaang
& Undang-Uingang Nomor 30 Tahun 2014 ntang AgmirisYas! Pemennmanas;
& Peraturan Pemenniah Nomor 55 Tahon 1016 tertang Ketertuan Umum 23n Tata Ca Pemumgutan

mm-m

L AR Dagean;

B meuwaaamwm Pajaa Daean.

MEMUTUSKAN ©
Mereupian | KEPUTUSAN KEPALA BADAN PENDAPATAN DAERAH PROVINGI KHUSUS DAERAH TENTANG
PENERBITAN NOMOR OBJEK PAJAK DAEMAN ATAS NAMA WAJS PALAK PT. PONDOK INDAM

PADANG GOLF, TBK.

OBJEK PAJAK YANG TERLETAK DI PUR] KEMBANGAN JALAN

PURI KEMBANGAN BLOKNGC A AT 002 AW 001 KELURAMAN KEMBANGAN UTARA

KESATU  © Mecerixan Nomor Objes Pajai Datran, yakal untk

3 was PaEk
Nama H
ALxmat :m PONDDR m NO. 1, ATIRW. 00 m.

PINANG, KEC: WEBAYORAN LAMA, ADM.
mnsmrm 12310

etutanan : PONDON PINANG
Kecamatan : KEBAYORAN LAMA
Kota Adminiiras : ADM. JAKARTA SELATAN

. Ojek Pajak
Nara * PT. PONDOK INDAH PADANG GOLF, TBR.

Gambar 43. Dokumen SK Penerbitan PAT
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